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	RÉDIGER, STRUCTURER ET PRÉSENTER DES DOCUMENTS PROFESSIONNELS AVEC UN LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE - WORD NIVEAU STANDARD E-LEARNING + SYNCHRONE
	Durée 14.00 heures (12h asynchrone + 2h synchrone)
	Profils des apprenants Toute personne souhaitant s'initier à Word
	Prérequis
	Disposer d’un ordinateur pour la réalisation de la formation.


	OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES.
	Reconnaître l'interface d'un logiciel de Traitement de Texte et ses principales fonctionnalités afin de créer, enregistrer et organiser des documents.

	CONTENU DE LA FORMATION.

